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| Yleisia maarayksia
Kirkkojarjestyksen mukaan (OKJ 122 §8) ortodoksisella seurakunnalla tulee olla

seurakunnanvaltuuston hyvaksyma taloussaantd. Taloussaantda kaydaan lapi tarvittaessa
ja tehdaan tarvittaessa myds paivityksia voimassa olevaan taloussaantoon.

1 § Sdaddspohja

Laki ortodoksisesta kirkosta (OrtL 985/2006), Ortodoksisen kirkon kirkkojarjestys (OKJ
2006)
Kirjanpitolaki (KPL 1336/1997), kirjanpitoasetus (KPA 1339/1997)

Laki julkisista hankinnoista (1397/2016)

Kirkollishallitus voi antaa tarkempia ohjeita talousarvion ja toiminta- ja taloussuunnitelman
laatimisesta, tuloveroprosentin vahvistamisesta, omaisuuden hoitamisesta, rahatoimen
jarjestamisestd, kirjanpidosta ja tilintarkastuksen toimittamisesta. (OKJ 123 8)

Kirkollishallitus paattaa arkistosaannosta.

2 8 Taloussdannodn soveltaminen

Lain ortodoksisesta kirkosta, kirkkojarjestyksen, kirjanpitolain ja —asetuksen (Kirkkojarjestys
121 § soveltuvin osin) sekd muiden lakien ja asetusten liséksi seurakunnassa noudatetaan
tdman taloussd&dnndn maarayksia

e toiminnan ja talouden suunnittelussa

e talousarvion laatimisessa ja taytantbénpanossa
e omaisuuden hoidossa

e kirjanpidossa

e tilinpaatoksessa

e tilintarkastuksessa

e sisdisessa valvonnassa.

3 § Talouden hoito (OKJ 7 luku 111 §)

Seurakunnan talouden hoidossa on noudatettava hyvan talouden hoidon periaatteita.
Seurakunnan omaisuutta on hoidettava siten, etta sen sailymisesta on riittdva varmuus ja
ettd sille saadaan kohtuullinen tuotto. Seurakunnan taloushallinnosta vastaa kirkkoherra.
Talous- ja kiinteistGasioiden valmistelusta vastaavat seurakunnan maaraamat tyontekijat ja
luottamushenkilot.



Il Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma
4 8§ Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen

Talousarvioprosessin johtaa kirkkoherra. Seurakunnanneuvosto aloittaa talousarvion
valmistelun tilinpaatoksen vahvistamisen jalkeen. Tuupovaaran, Lieksan ja Kiteen alueiden
vastuupapit toimittavat talousarvioesitykset elokuun loppuun mennessé. Ilomantsin
kappelineuvosto toimittavat kappeliseurakunnan talousarvioesityksen elokuun loppuun
mennessa.

Seurakunnanneuvoston on laadittava talousarvio jokaista varainhoitovuotta varten.
Talousarvion vahvistaa seurakunnanvaltuusto marraskuun 15 paivan mennessa.

Seurakunnan on toimitettava talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma ennen
vahvistamista hiippakunnan piispalle lausuntoa varten (OKJ 115 §).

Talousarvioon on otettava ne tulot, jotka ovat kyseiselle vuodelle odotettavissa.
Talousarvioon on otettava ne menot, jotka jo tehtyjen paatdsten mukaan on seuraavan
vuoden kuluessa suoritettava seka ne, jotka niiden lisaksi katsotaan samana vuonna
tarpeelliseksi. Talousarviossa on tuloslaskelma- ja rahoituslaskelmaosa (OKL112 8).

Seurakunnanvaltuuston on hyvaksyttava talousarvion hyvaksymisen yhteydessa vahintaan
kolmea vuotta koskeva toiminta- ja taloussuunnitelma. Talousarviovuosi on toiminta- ja
taloussuunnitelmassa ensimmainen vuosi.

Toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyvaksytaan seurakunnan toiminnalliset ja taloudelliset
tavoitteet. Toiminta- ja taloussuunnitelma on laadittava siten, etta edellytykset seurakunnan
tehtévien hoitamiseen turvataan (OKJ 113 8).

Seurakunnanvaltuusto paattdd sitovuustason ylittavista méaararahoista ja talousarvion
muutoksista.

5 8 Talousarvion muutokset

Muutosesityksissa selvitetddn muutoksen vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti
toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muutoksen vaikutus
talousarvioon. Muutettaessa talousarviota hyvaksytaan kaikki ne talousarvion osat, joihin
muutos vaikuttaa.

Talousarvion muutokset on esitettava seurakunnanvaltuustolle talousarviovuoden aikana.

6 § Talousarvion sitovuus ja talousarviomuutokset

Seurakunnanvaltuusto pdaattdaa toiminnallisista tavoitteista seka maararahojen ja
tuloarvioiden sitovuustasoista.

Seurakunnan toimielimet ja vastaavat tyontekijat vastaavat niille méaratyn sitovuustason
mukaan seurakunnanneuvostolle, ettd tuloarvioita seurataan ja mé&&rarahoja kaytetaan
talousarvion mukaisesti. Jos sitovuustason mukainen maararaha ei riita tai tuloarvio ei
toteudu, on seurakunnanneuvoston hyvissa ajoin tdmé huomatessaan tehtava talousarvion



muutosesitys seurakunnanvaltuustolle. Esitys talousarviomuutoksesta on tehtava
seurakunnanvaltuustolle talousarviovuoden aikana.

Kiireellisissa tapauksissa, jos asian viivytyksesta saattaa syntya seurakunnalle vahinkoa tai
edunmenetys, seurakunnanneuvostolla/kirkkoherralla (alle 5000 € menoerat) on oikeus
sallia sellaisenkin maksun suorittaminen, johon maararahaa ei ole kaytettavana.
Toimenpide on viipymattd saatettava tiedoksi seurakunnanneuvostolle ja esitettava
seurakunnanvaltuuston hyvaksyttavaksi.

7 8§ Talousarvion taytadntéonpano

Seurakunnanneuvoston on huolehdittava siitd, etta kaikki asianomaiset hallintoelimet ja
toimenhaltijat saavat tarvittavat tiedot seurakunnanvaltuuston hyvaksymasta talousarviosta
ja siihen liittyvista toiminnallisista ohjeista.

1 Omaisuuden hoito
8 8 Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa seka sitd on
kaytettava taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla. Seurakunnanneuvosto vastaa
seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta sekd muusta riskien hallinnasta.
Seurakunnanneuvosto antaa ohjeen seurakunnan irtaimiston luetteloinnista seka irtaimen
omaisuuden kaytosta, poistosta ja myynnista.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa hoidetaan kirkollishallituksen
niistd antamien ohjeiden mukaisesti.

Kiinteistdlautakunta laatii ja paivittaa vuosittain 5-vuotisen investointisuunnitelman.

Seurakunnan metsia tulee metsélain (1085/2013) tavoitteiden toteuttamiseksi hoitaa
vahvistetun metsasuunnitelman mukaisesti.

Metsasuunnitelman vahvistaa seurakunnanvaltuusto. Suunnitelman tulee olla
metsanhoidon ammattiasiantuntemusta edustavan yhteisén tai henkilon laatima. Jos
metsasuunnitelma on muun kuin metsadkeskuksen laatima, seurakunnanneuvoston tulee
hankkia siitd metsdkeskuksen lausunto (OKJ 117 8). Joensuun ortodoksinen seurakunta
kilpailuttaa metsahoitopalvelut joka 5 vuosi.

Joensuun ortodoksinen seurakunnan vakuutuksien antaja kilpailutetaan joka 5 vuosi.

Seurakunnan kiintean omaisuuden myynnista paattdaa seurakunnanvaltuusto ja kaupan
vahvistaa kirkollishallitus.

9 § Seurakunnan rahaliikenne, pankkitilien ja luottokorttien kaytto

Seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta. Seurakunnanneuvosto paattaa
pankkitilien ja luottokorttien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttovaltuuksista seka



tunnuksista. Pankkitilit avataan seurakunnan Y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit
merkitdan seurakunnan taseeseen. Seurakunnanneuvosto valvoo seurakunnan menojen
suorittamista ja tulojen kertymista sek& huolehtii maksuvalmiuden sailymisesta.

Hallinnossa pidetaan luetteloa seurakunnan pankkitileisté ja myonnetyistd maksukorteista.

Seurakunnanneuvosto valvoo seurakunnan menojen suorittamista, tulojen kertymista ja
maksuvalmiuden sailymista. Kassavarojen minimi riittavyydeksi on maaritelty noin 200 000
€ eli yhden kuukauden keskimaarainen toimintakulujen maara. Kalenterikuukauden aikana
raja on mahdollista alittaa, jos kuitenkin kuukauden aikana tulot kattavat alitetun rajan
vajeen. Kassavarojen pienenemista tahan rajaan tulee valttaa.

10 § Kateiskassat

Rahaliikenne tulee paasaantoisesti hoitaa pankkien valitykselld. Kateiskassojen maara ja
niissa sijoitettuina olevien varojen maara on minimoitava. Pohjakassaa lukuun ottamatta
kateiskassat tilitetaan mahdollisuuksien mukaan vahintdén kerran kuukaudessa
seurakunnan tilille. Nain tehdaan aina kassaa hoitavan henkilén vaihtuessa. Tilitysraportti
on toimitettava viipymatta taloushallintoon kirjanpidon tasmaytysta varten. Tilityksista
vastuussa olevan henkilon ja kassavastuuhenkildn on oltava eri henkilot, mikali
mahdollista.

Vuoden lopussa taloushallintoon ilmoitetaan pohjakassan rahavarat tilinpaatosta varten.

11 § Maksujen maaraaminen

Seurakunnanneuvosto paattdd korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista
vuokrista, mikali paatdsvaltaa ei ole muualla maaratty seurakunnanvaltuustolle.

Haudanhoitomaksut ja hautapaikkojen hinnat vahvistaa seurakunnanvaltuusto vuosittain.

12 § Kirkollisveron suuruuden maarittaminen

Seurakunnanvaltuusto vahvistaa vuosittain kirkollisveroprosentin suuruuden ja mahdolliset
muut veroon ja veronkantoon liittyvat seikat.

13 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perintd on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat
asianmukaisesti perityiksi. Mikali saatavaa ei ole erdpaivaan mennessa maksettu, velallista
on kehotettava maksamaan velkansa. Jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta
huolimatta ole maksettu, on asiassa ryhdyttava viipymatta perimistoimenpiteisiin. Mikali
perintd osoittautuu tehottomaksi tai sen kustannukset ovat kohtuuttomat, perinnasta
voidaan luopua.



14 §8 Hankinnat

Kustannuspaikasta vastaava tyontekija tekee hankinnat kustannuspaikan maarittelemissa
rajoissa. Toiminnosta vastaavan on aktiivisesti seurattava maararahojen riittavyytta
tilivuoden aikana ja raportoitava mahdollisesta talousarvion muutostarpeesta
mahdollisimman aikaisessa vaiheessa. Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja
koskevan lainsaadannon (1397/2016) ja seurakunnanneuvoston antaman ohjeistuksen
mukaisesti.

Vaikka hankinta ei kuuluisi julkisista hankinnoista annetut lain soveltamisalaan, kaikki
vahintaan 7 000 € hankinnat kilpailutetaan.

15 § Laskujen tarkastus ja tositteiden hyvaksyminen

Seurakunnanneuvosto antaa ohjeen laskujen hyvéksymisessa noudatettavasta
menettelysta. Vastuualueiden papit ja tyontekijat tarkastavat oman kustannuspaikan laskut
ennen hyvaksymista. Kirkkoherra hyvaskyy Joensuun ortodoksisen seurakunnan laskut.
Kirkkoherran laskut hyvaksyy neuvoston valitsema henkild.

16 § Rahavarojen sijoittaminen (OrtL 79 8)

Seurakunnanneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta.
Seurakunnanneuvosto voi siirtda ohjesdannolla tai erillispdatokselld sijoitustoimintaa
koskevan toimivallan, mistd toimivallan kayttdjan tulee tehda kirjallinen ilmoitus
seurakunnanneuvostolle.

Seurakunnanvaltuusto paattaa rahavarojen antamisesta lainaksi toiselle seurakunnalle tai
seurakunnan kokonaan omistamalle yhteisolle.

17 8 Kolehtien ja keréysten sekda lahjoitus- ja testamenttivarojen hoito

Seurakunnanneuvoston on valvottava, etté lahjoittajien ja testamentin tekijdiden maarayksia
noudatetaan ja ettd rahankerayksista saadut tulot kaytetdan ilmoitettuun tarkoitukseen.

Kappelineuvosto tekee esityksia kappeliseurakuntaa varten lahjoitetun tai testamentilla
saadun tai lahjoitusvaroin hankitun, seka edellda mainitulla omaisuudella hankitun
omaisuuden ja sen tuoton kaytosta.

188 Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoituksen,
johon liittyy kayttdéehto. Seurakunnanvaltuusto vahvistaa rahaston sddnnét. Rahaston
varoista koostuva p&&oma merkitddn taseeseen toimeksiantojen p&aaomiin. Rahaston
kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkona tai seurakunnan kirjanpidon yhteydessa
kirkollishallituksen antamien ohjeiden mukaisesti. Hautainhoitorahaston kirjapito hoidetaan
omana taseyksikkdna/seurakunnan kirjanpidossa.



IV Kirjanpito ja tilinpaatos
19 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuudesta, kirjanpidosta ja tilinpaatoksesta on sen liséksi, mita
kirkkojarjestyksessa sdadetaan, soveltuvin osin voimassa, mita kirjanpitolaissa sdadetaan.

Joensuun ortodoksisen seurakunnan kirjapito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen
taloustoimiston kirjapitojarjestelméassa.

20 § Kirjanpitojarjestelma

Kirjanpitojarjestelma kasittaa tilijaottelun tarkkuudella pidettavan ulkoisen kirjanpidon
(tuloslaskelman ja taseen tilit) seké& siihen kiinteasti liittyvan sisaisen laskentajarjestelman
(kustannuspaikat eli seurakuntatalouden jaon toiminnallisiin alueisiin ja muut tunnisteet).
Kirjanpidon sisdisen laskennan tunnisteet tulee maaritella niin, etta jarjestelma vastaa
seurakunnan toiminnan laatua ja laajuutta sekéd tilastoinnin edellyttamia tarpeita.
Kirjanpitojarjestelman tulee ottaa huomioon sisdisen valvonnan tarpeet. Kirjanpidon on
oltava siten eritelty, ettéd seurakunnan tyontekijat, luottamushenkil6t ja sidosryhmat saavat
tarvitsemansa tiedot.

21 § Palkkakirjanpito

Palkkakirjanpito on jarjestettava siten, etta siitd saadaan ennakkoperintélain ja -asetuksen
mukaiset tiedot, palkansaajan eldkkeen maaraytymiseen vaikuttavat tiedot seka kirkon
tyomarkkinalaitoksen tarvitsemat tiedot.

Joensuun ortodoksisen seurakunnan palkkakirjapito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen
taloustoimiston palkkakirjapitojarjestelmassa.

22 § Kiintean ja irtaimen omaisuuden Kirjanpito

Investointimenoiksi luokitellaan perusparannusmenot sek& hankinnat ja hankeryhmat,
joiden arvioitu euromaara ylittdd seurakunnanvaltuuston paattaman aktivointirajan, seka
seurakunnan oman harkinnan mukaan suuret korjausmenot. Investointien hankintamenot
aktivoidaan taseen pysyviin vastaaviin ja ne poistetaan vaikutusaikanaan tuloslaskelmaan
kuluksi. Seurakunnanvaltuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet.

Joensuun ortodoksisen seurakunnan investointien aktivointiraja on 5000 €.
Arvioidut poistoajat ja niitd vastaavat vuotuiset poistot ovat:
Aineettomat hyddykkeet

Koneet ja kalusto menojaannos 30 %



Rakennukset ja rakennelmat

Kirkot menojaéannos 4 %

Seurakuntatalot menojaannospoisto 10 %

Leiri- ja kurssikeskukset menojaannoés 10 %
Huolto — ja talousrakennukset menojaannés 15 %

Kiinteat rakenteet ja laiteet hankinta-arvosta

23 § Seurakunnan lainat

Pitkaaikaisten lainojen nostossa on huomioitava seurakunnan lainanmaksuvalmiuden
(rahan riittdvyyden) kysymykset erityisesti suurten investointihankkeiden yhteydessa.

Seurakunnan pitk&aikaiset lainat hyvaksyy seurakunnanvaltuusto.

24 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava tiedot seurakunnanvaltuustolle,
seurakunnanneuvostolle ja muille hallintoelimille toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta
seka kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nahden
ja ennusteista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja
taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta. Seurakunnanvaltuusto paattda talousarvion
hyvaksyessaan toiminnan ja talouden raportointitavoista ja aikataulusta. Muut hallintoelimet
maarittelevat, milla tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten
tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tilikauden aikana.

25 8 Tilinpaatos

Tilinpaatdsprosessin johtaa kirkkoherra. Seurakunnanneuvosto aloittaa tilinpaatoksen
valmistelua tammikuun puolivalissa. Tuupovaaran, Lieksan ja Kiteen alueiden vastuupapit
toimittavat toimintakertomukset helmikuun alkuun mennessa. llomantsin kappelineuvosto
toimittaa kappeliseurakunnan toimintakertomuksen helmikuun alkuun mennessa.

Seurakunnanneuvoston on laadittava seurakunnanvaltuustolle tilinpd&tds seurakunnan
talouden hoidosta kunkin kalenterivuoden paatyttya viimeistddn maaliskuun 31 paivana.

Tilinpaatokseen kuuluvat tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma ja niiden liitetiedot sek&
talousarvion toteutumisvertailu ja toimintakertomus.

Tilinpdatbksen vahvistamisesta seka vastuuvapauden myontamisesta paattaa
seurakunnanvaltuusto toukokuun 31 paivdan mennessa.

Tilinpaatos koostuu tasekirjasta ja tilinpaatéksen varmentavista asiakirjoista. Tasekirja
sisaltaa

- toimintakertomuksen,

- tilinpaatoslaskelmat,



- tilinp&éatoksen liitetiedot,
- allekirjoitukset ja tilinpaatdosmerkinta seka
- luettelot ja selvitykset.

Tasekirja, jonka sivut on numeroitu ja joka on sidottu, sailytetaan pysyvasti. Tilinpaatosta
varmentavat asiakirjat sidotaan tasekirjan tavoin ja sailytetddn saadetyn ajan.
Tilintarkastuskertomus liitetdan seurakunnanvaltuustolle esitettaviin tilinpaatésasiakirjoihin.

Tilinpaatdksen allekirjoittaa paatdsvaltainen seurakunnanneuvosto. Allekirjoitettu
tilinpaatds luovutetaan tilintarkastajille vippymatta sen valmistuttua.

Seurakunnan on toimitettava tilinpaatos tiedoksi hiippakunnan piispalle ja
kirkollishallitukselle.

26 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Kirjanpitoaineisto sailytetdan kirjanpitolain ja -asetuksen saannoksia seka seurakunnan
arkistosaannon maarayksia noudattaen.

EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sailytysajat on varmistettava rahoituspaattksesta.

V Tilintarkastus ja sisainen valvonta
27 § Sisainen valvonta

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, ettd ulkoinen valvonta
(tilintarkastus) ja sisainen valvonta yhdessa muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Sisadisen valvonnan avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita, etta tehtavat hoidetaan
seurakunnassa  asianmukaisesti ja  riskit  pysyvat hyvaksyttavalla  tasolla.
Seurakunnanneuvosto vastaa sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuudesta.

Seurakunnanneuvosto antaa taloussdantdéa taydentavan sisaisen valvonnan ohjeen.
Ohjesaanndn vahvistaa seurakunnanvaltuusto.

28 § Hallinnon ja talouden tarkastus

Tilintarkastuksessa noudatetaan kirkkolakia ja -jarjestysta, kirjanpitolakia ja -asetusta,
taloussaannon ja sisdisen valvonnan ohjesaannon maarayksia seka tilintarkastuslakia
soveltuvin osin. Tilintarkastus jarjestetdan seurakunnan toimivasta johdosta ja muista
tilivelvollisista riippumattomaksi.

29 § Tilintarkastus ja tilintarkastuskertomus

Seurakunnan tilintarkastuksesta on sen lisaksi, mitd kirkkojarjestyksesséd saadetaan,
soveltuvin osin voimassa mita tilintarkastuslaissa sdadetaan (KJ 174/2007 120 8).



Tilintarkastus tulee tehda hyvan tilintarkastustavan edellyttamassa laajuudessa.
Tilintarkastus jarjestetddn seurakunnan operatiivisesta johdosta ja muista tilivelvollisista
riippumattomaksi.

Seurakunnanvaltuusto valitsee seurakunnan tilintarkastajat, jotka valitaan valtuuston
toimikautta vastaavien vuosien hallinnon ja talouden tarkastamista varten. Tilintarkastajia ja
varatilintarkastajia tulee olla molempia vahintdan kaksi. Vahintaan yhden tilintarkastajan ja
yhden varatilintarkastajan tulle olla Patentti- ja rekisterihallituksen hyvaksyma HT-
tilintarkastaja, KHT-tilintarkastaja tai JHT-tilintarkastaja tai yhteisd. Vahintdan yhden
tilintarkastajan tulee olla ortodoksisen kirkon jasen. Tilintarkastajien on jatettava paivatty ja
allekirjoitettu tilintarkastuskertomuksensa seurakunnanvaltuustolle viimeistaan huhtikuun
30. paivana.

Tilintarkastaja voi tarvittaessa antaa seurakunnanneuvostolle erillisen ilmoituksen
havainnosta, jota han ei kuitenkaan pida vastuuvapauden myoOntamisen esteena ja
muutoinkaan seurakunnanvaltuustolle ilmoitettavana asiana. Seurakunnanneuvosto esittaa
tilinpaatoksen, tilintarkastuskertomuksen ja mahdollisen hiippakunnan piispan lausunnon
seka siihen mahdollisesti liittyvat vastineet seurakunnanvaltuuston kasiteltavaksi.

308 Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan 18.05.2021 ja silla kumotaan aikaisemmin vahvistetut
taman seurakunnan taloussaannot.

Joensuu, 18.5.2021

Tuomas Jéarvelin Matti Tolvanen

kirkkoherra valtuuston puheenjohtaja



